Elektronicznie podpisany przez:
ELZBIETA ROGOWSKA; MIEJSKI OSRODEK POM
dnia 30 grudnia 2016 r.

ZARZADZENIE NR 48/2016 ]
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W NOWYM MIESCIE
LUBAWSKIM

z dnia 30 grudnia 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1047) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem oraz inwentaryzacji majatku w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 24/2016
z dnia 12 lipca 2016 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2016 r. nastepujacych
sktadnikow majatkowych:

1) nieruchomo$¢ zaliczona do $rodkéw trwatych,
2) srodki trwate i §rodki trwate w uzyciu,
3) obcych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie jednostki ( uzyczonych ),
4) druki $cistego zarachowania,
5) czeki,
6) materiaty o niskiej warto$ci w ewidencji pozaksi¢gowej,
§ 2. 1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluj¢ nastgpujace osoby:
1) Lakatosz Zofia - Przewodniczacy,
2) Lewandowska Krystyna - Cztonek,
3) Pasinska Sylwia - Cztonek,
4) Zapolska Barbara -- Cztonek,
5) Zboinska Urszula -Czlonek.

2. Do zespotow spisowych powoluj¢ nastepujgce osoby:

Lp. Pole spisowe Spi§ na Terminy Sklad zesp.olu s.ITiS(.)wego/

dzien od do nazwisko i imie

Lewandowska Krystyna,
1. 1,2,3 31.12.2016 | 30.12.2016 13.01.2017 Pasinska Sylwia,
Zboinska Urszula

Lewandowska Krystyna,
2. 45,6 31.12.2016 | 30.12.2016 13.01.2017 Pasinska Sylwia,
Zapolska Barbara

3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 gléwnego ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkdéw komisji 1 zespotow spisowych, a takze osob
materialnie odpowiedzialnych o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do uporzadkowania mienia i ewidencji:
a) oznaczenia pomieszczen wywieszkami ze spisem sktadnikow majatku,

b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie srodkow
trwatych i innych sktadnikoéw majatku oraz opracowania wymaganej dokumentacji dla ksiggowosci do dnia
spisu,
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¢) uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkow trwalych oraz rzeczowych zapasé6w majatku obrotowego i
uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skladnikow majatku w
uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

6. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopdw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej, zespotdw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja
czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do
glownego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjne;j.

11. Szczegotowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w trakcie instruktazu.

12. Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych powierza si¢
gltéwnemu ksiegowemu.

§ 3. Zarzadzanie wprowadza si¢ z dniem podpisania.

Kierownik Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie
Lubawskim

Elzbieta Rogowska
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 48/2016
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim

7 dnia 30 grudnia 2016 1.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Czynno$¢ . Etap . Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od....do....
Powolame kOII.IISJ.l przygotowawczy | 30.12.2016 Kierownik
inwentaryzacyjnej
.. . Glowny Ksiegowy/
Powoh?me ! Przeszkolenle przygotowawczy | 30.12.2016 Przewodniczacy komisji
zespolow spisowych Inwentaryzacyjnej
. . Glowny Ksiegowy/
Przygotowamq dokumentow przygotowawczy | 30.12.2016 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
. . 0d 02.01.2017 Osoba odpowiedzialna
Przygotowanie pola spisowego przygotowawezy | 5015017 materialnic
Spis 7 natu Spisow 0d 02.01.2017 Czlonkowie zespotow
P Y P y do 13.01.2017 spisowych,
Wycena spisanych sktadnikow spisowy gg ?gg} gg }; I(gi?;r;};vl}fsu;gowy/
Inwentaryzacja w drodze spisow od 02.01.2017 Glowny ksieoow
uzgodnienia sald P y do 13.01.2017 Y KSIggOwy
Inwentaryzacja w drodze
poréownania z dokumentacja spisowy gg ?gg};gi; Glowny Ksiegowy
ksiegowa T
Protokot réznic rozliczeniow od 02.01.2017 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych Y do 13.01.2017 inwentaryzacyjnej
Wyjasnienie przyczyn rdznic rozliczeniow 0d 02.01.2017 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych Y do 13.01.2017 inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia r6znic rozliczeniowy gg (l)gg } gg } ; Kierownik
inwentaryzacyjnych T
Ujecie roznic nwentaryzacyjnych i 0d 02.01.2017
ich rozliczenie w ksiggach rozliczeniowy do 13 ' 01 '2 017 Gloéwny Ksiegowy
rachunkowych T

Id: 2F3CC70B-F6F3-4096-A4A6-50BAFB3885FD. Podpisany

Strona 1




		2016-12-29T23:00:00+0000
	Polska
	ELŻBIETA ROGOWSKA; MIEJSKI OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ
	Podpis organu wydającego akt prawny.




