Elektronicznie podpisany przez:
ELZBIETA ROGOWSKA; MIEJSKI OSRODEK POM
dnia 30 grudnia 2016 r.

ZARZADZENIE NR 47/2016 ]
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W NOWYM MIESCIE
LUBAWSKIM

z dnia 30 grudnia 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1047) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem oraz inwentaryzacji majatku w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 24/2016 z dnia 12 lipca

2016 r. zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:
1) wartos$ci niematerialnych i prawnych — w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2016r.,
2) rozrachunkow z pracownikami — w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2016 .,
3) rozrachunkéw publiczno — prawnych — w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2016 1.,
4) nalezno$ci i zobowiazan — w drodze weryfikacji sald na dzien 31.12.2016 .,

5) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — w drodze uzgodnienia stanu na dzien
31.12.2016r.,

6) funduszy specjalnych — w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich warto$ci na dzien 31.12.2016 .

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 1 powotuje
zespoOt w skladzie:

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluj¢ nastepujace osoby :
1) Lakatosz Zofia - Przewodniczacy,
2) Lewandowska Krystyna - Cztonek,
3) Pasinska Sylwia - Cztonek,
4) Zapolska Barbara - Cztonek,
5) Zboinska Urszula - Czlonek.
2. Do zespotdéw spisowych powotuje nastgpujace osoby:
1) Lewandowska Krystyna - Specjalista pracy socjalnej
2) Pasinska Sylwia - Ksiegowy,
3) Zapolska Barbara - Starszy inspektor,
4) Zboinska Urszula - Specjalista pracy socjalnej,
§ 3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji do 13 stycznia 2017 r. (harmonogram stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia).

§ 4. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji nalezy udokumentowaé protokotami
podpisanymi przez osobe dokonujgca weryfikacji i gtéwna ksiegowa.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie
Lubawskim

Elzbieta Rogowska
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 47/2016
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim

7 dnia 30 grudnia 2016 1.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Czynno$¢

Termin

od oo do .. Osoba odpowiedzialna

Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotanie komisji

30.12.2016 Kierownik

inwentaryzacyjnych

inwentaryzacyjnej
. . . Glowny Ksigegowy/ Przewodniczacy
Przygotowanie planu inwentaryzacji 30.12.2016 .2 L
Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Przeszkolenie zespotéw spisowych 30.12.2016 Glow.n.}{ Ksiggowy/ l.’rzc.ewodnlczqcy
Komisji Inwentaryzacyjnej
4.Przygotowanie dokumentow 30122016 Gltéowny Ksiggowy/ Przewodniczacy

Komisji Inwentaryzacyjnej

5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald

0d 02.01.2017

do 13.01.2017 Czlonkowie Zespotow Spisowych

6. Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych

0d 02.01.2017 Gtowny Ksiegowy/ Ksiegowy

sktadnikow do 13.01.2017
7. Inwentaryzacja w drodze poroéwnania z 0d 02.01.2017 Glowny Ksiezow
dokumentacja ksiggowa do 13.01.2017 y Bsiggowy

8. Protokot roznic inwentaryzacyjnych

0d 02.01.2017 | Przewodniczacy Komisji
do 13.01.2017 | Inwentaryzacyjnej

9. Wyjasnienie przyczyn rdznic

0d 02.01.2017 | Przewodniczacy Komisji

rozliczenie w ksiegach rachunkowych

inwentaryzacyjnych do 13.01.2017 | Inwentaryzacyjnej
10. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic 0d 02.01.2017 Kierownik
inwentaryzacyjnych do 13.01.2017

11. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich 0d 02.01.2017 Glowny Ksiegowy

do 13.01.2017
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