MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie
tel. 056 / 472 96 38

tel./fax 056 / 472 96 39 Zarzadzenie Nr 17/2014

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 11 czerwca 2014 r.

w sprawie: regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro obowigzujacego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 .
poz. 907 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, obowigzujacy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci wydatkow, okreéla sie
zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 35 ustawy Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm).

§ 3. Do stosowania regulaminu zobowigzuje pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
obowigzujacego w Migjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
obowiazujacy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.).

2. Przy udzielaniu okreslonych w ust. 1 zamowien publicznych obowigzuje okreslona w art. 44 ust. 3 ustawy
2 dnia 27 sierpnia 2009 r. Ustawa o finansach publicznych (t;. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zasada,
ze wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiag nigciu zatozonych
celow, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych.

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie
Lubawskim.

3) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumiec Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim.

4) Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ sekcje Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Nowym
Miescie Lubawskim.

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Wartos¢ szacunkowg planowanych do udzielenia zamowien publicznych nalezy okreslac zgodnie
z postanowieniami art. 32-35 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (1. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).
2. Nie nalezy dzielic zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 4. 1. Udzielenie zamoéwienia publicznego, wlasciwe w sprawie komérki organizacyjne, poprzedzaja
przeprowadzeniem rozeznania rynku w celu wyboru Wykonawcy oferujgcego najkorzystniejsza realizacje
zamowienia.

2. Zaméwienie nalezy udzielié Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia,
biorac pod uwage oferowang ceng, jak i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamowienia,
j. funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploataciji, warunki gwarancji, terminy ptatnosci itp.

3. W uzasadnionych przypadkach wybor oferty najkorzystniejszej na realizacje zamowienia moze nastgpic
na podstawie kryteriow odnoszacych sie do Wykonawcy (np. doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe).

4. W umotywowanych przypadkach, za zgoda Kierownika jednostki, mozna udzielic¢ zamowienia
bez koniecznosci zachowania trybu okreslonego niniejszym Regulaminem.

§ 5. 1. Zamowienia publiczne realizowane sg przez wiasciwe w sprawie komorki organizacyjne.

2. Procedure udzielania zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika jednostki whiosek
koordynatora komérki organizacyjnej wprowadzony do wykazu zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000
euro, ktorego wzor okresla zatacznik do Regulaminu.

3. Wymagane jest prowadzenie dokumentacji z czynnosci udzielenia zamoéwienia publicznego. Dokumentacja
taka winna zawieraé, co najmniej: oznaczenie przedmiotu zamowienia, potwierdzenie udzielenia Wykonawcom
informacji o planowanym zamoéwieniu lub potwierdzenie publikacji zaméwienia np. na stronie internetowej
Zamawiajacego, zlozone oferty, umowa z wykonawca oraz wszelkie inne dokumenty, majace wplyw na przebieg
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Nie stosuje sie procedur, o ktérych mowa § 5 ust. 2-4 do zamowien publicznych o wartosci ponizej
3 500,00 zt brutto.



§ 6. 1. Umowa na realizacje zamowienia o wartosci powyzej 3 500,00 zt brutto powinna by¢ zawarta w formie
pisemnej.

2. Umowy powinny by¢ zarejestrowane w Dziale Organizacji i Informatyzacji i sporzadzone, co najmniej
w trzech egzemplarzach (w tym jeden egzemplarz dla Dzialu Organizacji i Informatyzacji, drugi dla Dziatu
Finansowo-Ksiegowego i trzeci egzemplarz dla Wykonawcy).

§ 7. Zastepca Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim udziela
komadrkom organizacyjnym prowadzacym postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, wszelkich
niezbednych informacji zwigzanych z procedura zamowieniowa (np. wzory formularzy), w celu zapewnienia
sprawnego zatatwienia sprawy.

§ 8. W przypadku zamoéwien wspoffinansowanych ze $rodkoéw zewnetrznych, realizowanych na podstawie
umowy o dofinansowanie przewidujgcej zastosowanie zasad odmiennych od zasad okreslonych Regulaminem,
nalezy stosowac postanowienia wynikajgce z tresci umowy o dofinansowanie.



Zatgcznik do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej

w zitotych réownowartosci kwoty 30 000 euro

obowiazujgcy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Nowym Miescie Lubawskim

(dane jednostki)

Wykaz zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro

Wartosc¢
Przedmiot Nazwa Data zawarcia zamowienia
Lp. zamowienia enaksprawy wykonawcy umowy wg umowy
netto brutto




