MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE
ul. Rynek 1 )
13-300 Nowe Miasto Lubawskie
tel. 056 / 472 96 38 Zarzadzenie Nr 46/2013
tel./fax 056 / 472 96 39 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro obowigzujacego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro obowigzujacy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci wydatkow, okresla sie
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 907 z pézn. zm).

§ 3. Do stosowania regulaminu zobowigzuje pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr MOPS.0050.1.2012 Kierownika Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Nowym Miescie Lubawskim z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.
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MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

tel. 056 / 472 96 38
tel.ffax 056 / 472 96 39 Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 46/2013

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 31 grudnia 2013 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
obowiazujacy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim

§ 1. 1. Regulamin okre$la zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Przy udzielaniu okreslonych w ust. 1 zamoéwien publicznych obowigzujg okreslone w art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. Ustawa o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) zasady,
ze wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadow, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw, w sposbéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych.

2) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Nowym Miesécie Lubawskim.

3) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ sekcje Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim.

4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Wartos¢ szacunkowg planowanych do udzielenia zamoéwien publicznych nalezy okresla¢ zgodnie
z postanowieniami art. 32-34 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

2. Nie nalezy dzieli¢ zamoéwienia w celu unikniecia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 4. 1. Przed zawarciem umowy na realizacje zamowienia publicznego nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
w celu wyboru podmiotu oferujgcego najkorzystniejszg realizacje zamoéwienia.

2. Sposob przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcow nalezy dostosowac pod
katem charakteru przedmiotu zamdwienia oraz jego wartosci.

3. Zamowienie nalezy udzielic Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia,
biorgc pod uwage oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia
tj. funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy pfatnosci itp.

4. W uzasadnionych przypadkach wybor oferty najkorzystniejszej na realizacje zamdwienia moze nastgpi¢ na
podstawie kryteriow odnoszacych sie do Wykonawcy (np. do$wiadczenie, kwalifikacje zawodowe).

5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik jednostki moze udzieli¢ zamoéwienia bez koniecznos$ci zachowania
trybu okreslonego niniejszym Regulaminem.

§ 5. 1. Zamowienia publiczne realizowane sa przez wtasciwe w sprawie komérki organizacyjne.

2. Procedure udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek
koordynatora komérki organizacyjnej wprowadzony do wykazu zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000
euro, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Wymagane jest prowadzenie dokumentacji z czynnosci udzielenia zaméwienia publicznego. Dokumentacja
taka winna zawieraé co najmniej: oznaczenie przedmiotu zamodwienia, potwierdzenie udzielenia informaciji




o planowanym zamowieniu potencjalnym oferentom, ztozone oferty, protokét postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia (zawierajacy co najmniej informacje o wykonawcach, ktérzy zlozyli oferty, wskazanie cen i innych
istotnych elementow ofert, wskazanie wybranej oferty) umowe z wykonawca oraz wszelkie inne dokumenty,
majace wplyw na przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie
notatke stuzbowa.

5. Nie stosuje sie procedur, o ktorych mowa § 5 ust. 2-4 do zamowien publicznych o warto$ci ponizej
3 500,00 zt brutto.

§ 6. 1. Umowa na realizacje zamodwienia o wartosci powyzej 3 500,00 zt brutto powinna by¢ zawarta w formie
pisemnej.

2. Umowy powinny by¢ zarejestrowane w Dziale Organizacji i Informatyzacji i sporzgdzone, co najmniej w
trzech egzemplarzach (w tym jeden egzemplarz dla Dziatu Organizacji i Informatyzacji, drugi dla Dziatu
Finansowo-Ksiegowego i trzeci egzemplarz dla Wykonawcy).

§ 7. Zastepca Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim udziela
komérkom organizacyjnym prowadzacym postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, wszelkich
niezbednych informacji zwigzanych z procedurg zamoéwieniowg (np. wzory formularzy), w celu zapewnienia
sprawnego zatatwienia sprawy.

§ 8. W zamoéwieniach publicznych, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, a wynikajacych z realizacji zadan
(np. projekty wspoéffinansowane ze $rodkéw zewnetrznych) na podstawie umow zawartych z podmiotem
zewnetrznym, nalezy stosowac zasady okreslone w tych umowach.




