Zarzadzenie Nr MOPS.0050.1.2012
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 2 stycznia 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie § 4 ust. 1i § 10 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie
Lubawskim przyjetego Uchwatg Nr VII/46/2011 Rady Miejskiej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 29 marca
2011 r. oraz § 8 ust. 1 pkt 20 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Miescie Lubawskim wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr MOPS.0050.20.2011 przez Kierownika Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 1 lipca 2011 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14
000 euro.

§ 2. Integralng czes$¢ niniejszego zarzadzenia stanowi zatacznik nr 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr MOPS.0050.10.2011 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Nowym Miescie Lubawskim z dnia 1 lutego 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy

Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Kierownik
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Miescie Lubawskim

Elzbieta Rogowska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr MOPS.0050.1.2012
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Mies$cie Lubawskim z dnia 2 stycznia 2012 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych okresla zasady wydatkowania $rodkéw publicznych z
budzetu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 2. Przy ustalaniu wartosci zamdéwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami ustawy z dnia z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

§ 3. W odniesieniu do postepowan prowadzonych z udziatem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej
odpowiednie zastosowanie maja przepisy prawa wspoélnotowego.

§ 4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku stosowania przepiséw z dnia z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
2010 ., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz niniejszego regulaminu.

§ 5. Przy prowadzeniu postepowan dotyczacych zamoéwien publicznych stosuje sie przepis art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), w mysl,
ktérego wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdéb celowy i oszczedny.

§ 6. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego wszczyna sie, jezeli przedmiot zamdwienia
odpowiada zadaniu opisanemu w planie finansowym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie
Lubawskim i miesci sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Rozdziat Il
Objasnienia poje¢

§ 7. llekro¢ w regulaminie mowa o:
1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych;

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o
cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.);

3) dostawach - nalezy przez rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w szczegodlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy;

4) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika lub Zastepce Kierownika Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej;

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego albo oferte z najnizsza ceng a w
przypadku zamowieh publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z
gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego;

6) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca zgodnie z trescig specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wykonanie czesci zamowienia publicznego;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 roku Nr 156, poz.
1118 z p6zn. zm.);



8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.);

9) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego;

11) zamawiajgcym - nalezy przez to rozmie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie
Lubawskim;

12)zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajagcym a
wykonawca, ktérych przedmiotem zaméwienia sag ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Rozdziat Il
Tryby udzielania zaméwien publicznych

§ 8. Tryby udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro uregowano w nastepujacym uktadzie:

1) zamowienia publiczne o wartosci nie przekraczajacej 500 euro;

2) zamowienia publiczne o wartosci przekraczajacej 500 euro do 1 500 euro;

3) zamowienia publiczne o wartosci przekraczajacej 1 500 euro do 14 000 euro.

§ 9. Do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 500
euro nie stosuje sie procedur niniejszego regulaminu.

§ 10. Zamowienia publiczne o wartosci przekraczajacej 500 euro do 1 500 euro.

1. Procedure udzielenia zamodwienia publicznego przeprowadza sie na podstawie rozeznania rynku,
potwierdzonego protokotem sporzgdzonym przez upowaznionego pracownika i zaakceptowanym przez
Kierownika (wzér stanowi zatacznik nr 1).

2. Protokét zawiera w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/ wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamowienia w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, ogtaszanego przez
Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych)

5) nazwe i adres, co najmniej trzech wykonawcoéw ( o ile na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow, zamawiajacy przedstawia uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie),

6) proponowang cene,

7) date uzyskania informaciji,

8) propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu wykonawcy.

3. Rozeznanie rynku moze opiera¢ sie na informacjach otrzymanych od wykonawcéw drogg elektroniczna,
faksem lub w formie pisemne;j.

4. Przy zamodwieniach publicznych dotyczacych dostaw lub ustug, zaméwienie sporzgdza sie w formie pisemnej
(wzér stanowi zatgcznik nr 2) lub zawiera sie pisemng umowe. W przypadku zamowien na roboty budowlane
zawiera sie wytgcznie umowe w formie pisemnej.

5. Do faktur wystawionych przez wykonawcéw nalezy dotacza¢ zamowienie lub umowe wraz z protokotem z
rozeznania rynku.

6. W uzasadnionych przypadkach (np. nagte awarie, zdarzenia losowe zakiécajgce badz utrudniajace
funkcjonowanie zamawiajgcego lub inne uzasadnione okolicznosci) Kierownik zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstepstwie od stosowania procedur, o ktérych mowa w § 10 niniejszego regulaminu.



§ 11. Zaméwienia publiczne o wartosci przekraczajacej 1 500 euro do 14 000 euro.

1. Procedure udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej 1 500 euro do
14 000 euro przeprowadza sie na podstawie poréwnania cen w trybie zapytania ofertowego (wzor stanowi
zatgcznik nr 3) skierowanego do, co najmniej trzech wykonawcow, z zastrzezeniem o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcoéw. W wypadku stwierdzenia braku trzech potencjalnych wykonawcéw niezbedne jest
uzasadnienie zamawiajacego wskazujace na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

3. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcédw ztozenia oSwiadczenia
dotyczacego spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie zapytania
ofertowego w sposob jawny, przejrzysty, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
wykonawcow.

5. Zapytanie ofertowe zawiera, co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) okreslenie trybu zamowienia,

3) okreslenie przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,

4) specyfikacje istotnych warunkéw,

5) termin wykonania zamdwienia,

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

7) miejsce i termin sktadania ofert,

8) termin zwigzania oferta.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawiera w szczegolnosci:

1) adres strony internetowej na ktérej zamieszczone jest ogloszenie oraz regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

2) informacje o prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000
euro,

3) szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia, a jezeli zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych
opis czesci zamoéwienia,

4) termin wykonania zamowienia,
5) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania tych warunkow,

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu,

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw a takze wskazania oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

8) opis sposobu obliczenia ceny,



9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

10) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriéw i sposobu oceny oferty,

11) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach;

7. Ogloszenie o zamoéwieniu publicznym wraz formularzem oferty (wzor stanowi zatacznik nr 4) oraz innych
wymaganych zatacznikow, zamawiajacy udostepnia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy
ogtoszen.

8. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia w formie przewidzianej przez zamawiajgcego, a zamawiajacy niezwtocznie udziela wyjasnien chyba,
ze prosba o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz
trzy dni przed terminem skfadania ofert, umieszczajac je na stronie internetowej, na ktérej zamiescit ogtoszenie o
zamowieniu bez ujawniania zrodfa zapytania.

9. Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia przed uptywem terminu sktadania
ofert, podlega ona ogtoszeniu. Modyfikacja nie moze dotyczy¢ kryteriéw oceny ofert.

10. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o
przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej zamiescit
ogtoszenie 0 zamowieniu.

11. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

12. Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje, w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego. Komisja skfada sie z trzech osob i jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajgcego. Zadaniem Komisji jest m.in. przygotowanie postepowania, ocena spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badanie i ocena ofert.

13. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, sktadajg stosowne
oswiadczenie (wzor oswiadczenia zatacznik nr 6).

14. Zamawiajgcy moze powierzyC przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia osobie trzeciej. Podmiot ten dziata jako petnomocnik zamawiajgcego.

15. W ramach prowadzonej procedury o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza sie szczegoétowy plan
prac (wzor stanowi zatacznik nr 6) zawierajacy szczegotowe terminy dla kazdego etapu postepowania:

1) przygotowanie dokumentaciji,

2) opracowanie specyfikacji technicznych,

3) wszczecie procedury dotyczacej udzielenia zamdwienia publicznego,

4) przeprowadzenie procedury dotyczacej udzielania zamdwienia publicznego,
5) podpisanie umowy,

6) realizacja zamowienia,

7) wydawanie protokotéw odbioru,

8) sprawdzenie faktur.

Rozdziat IV
Postanowienia koncowe

§ 12. Zaméwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro podlegajg wpisowi do rejestru
zamowien publicznym prowadzonego przez zamawiajgcego (wzor stanowi zatgcznik nr 7).

§ 13. Nadzor nad realizacja niniejszego regulaminu sprawuje Kierownik zamawiajacego.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

Nowe Miasto Lubawskie, dnia ..............ccccoovveeennn.ne.

(znak sprawy)

PROTOKOL
z rozeznania rynku dotyczacego zamoéwienia publicznego o wartosci

przekraczajacej 500 euro do 1 500 euro

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. TermMIN rEAIIZACHH: ... e e

3. Warto$¢ zamowienia ............cooviiiiiiiinnnn. zt netto.

4. Warto$¢ zamowienia W €Uro .........ccoviviiiiiiiiiiiieinanenn. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia ................ccoiiiiii. w sprawie sredniego kursu ziotego w

stosunku, do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien.
5. Data ustalenia warto$ci zamowienia ..................coeevieennn. .

6. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. | Nazwa i adres oferenta nazwisko Data i godzina Cena Uwagi

udzielajgcego informacji uzyskania informacji | netto/brutto

7. Wybor oferty:

Protokdt sporzadzit/a: ..o,

Akceptuje do realizaciji:

(data i podpis kierownika zamawiajacego)



Zatagcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

Nowe Miasto Lubawskie, dnia ...............c.oceenn.n. r.
.............. R
ZAMOWIENIE
ZAMAWIBJACY  +.tttte ettt et ettt ettt w zwigzku z wyborem
OFEILY WYKON@WEY ...ttt e e ettt ettt e e e aens
dotyczacej przedmiotu ZamOWIBNIA ...... ...t e
na podstawie prowadzonego postepowania .............ccoeeiiiiiiiiiiii i, zdnia .................
sktada zamowienie na:
Lp. Nazwa llos¢ Cena brutto za taczna cena Termin realizacji
sztuke brutto

Charakter zamowienia:

Odbior:

Ptatnosc:

(Datai podpis kierownika zamawiajacego)



Zatagcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

Nowe Miasto Lubawskie, dnia ...............c.ceene.e. r.

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

2. Tryb udzielenia zamowienia:

W przedmiotowym postepowaniu nie zastosowano ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), gdyz warto§¢ zamodwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Zastosowano  Si€ A0 ZAarzadzZenia  .occeecei ettt et s e e e see e s
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia ..........ccccoceene.
w sprawie wprowadzenia w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim
regulaminu udzielania zamoéwieh publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

3. Przedmiot zamowienia:

4. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:

5. Termin wykonania zamodwienia:

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

8. Termin zwigzania umowa;

9. Zalgczniki:

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby lub 0séb upowaznionych do reprezentowania oferenta)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

(piecze¢ oferenta)

OFERTA

Biorac udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego: ................ccoiiiiiin,
w imieniu i na rzecz:
NGZWA WYKONMAWCY: ...ttt ettt et ettt e ettt et et et et e et et et et e et e e e enenens
AAIES WYKONAW Y. .ottt ittt ettt ettt et e e et e e e et e e e et a et et
NIP e L REGON Lo
NEFKONta DANKOWEGO ... e
Nrtelefonu ... T =

1. Oferujemy realizacje catego zakresu zamoéwienia za cene:

brutto: ... zt

(StOWNIE: ZEO Y CN: ... s );
w tym kwota netto: .................l zt

(StOWNIE: ZEO Y CN: ... s );
podatek VAT w wysokosci ...... Yo, He e zt

(STOWNIE: ZEOtYCN: ... e );

2. Oswiadczymy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz
wzorem umowy i nie wnosimy do tych dokumentow zastrzezen.

3. Oswiadczamy, ze zdobyliSmy informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zaméwienia.

4. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta jest waznadodnia .................cooiiit, .

5. Oswiadczamy, ze w przypadku przyznania nam zamdéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby lub os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta)



Zatagcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze nie pozostaje z .........cocevvvieieininnnnn. uczestniczacym w postepowaniu z dnia
................................. dotyczacego zamodwienia publicznego o wartosci do 14 000 euro
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego — przedmiot zaméwienia ...............cccoiiiiiiiiiiiieien,

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej

bezstronnosci.

Nowe Miasto Lubawskie .........ccccovveiiiiiiiiiiiieenne. r.
(data)

podpis (czytelnie imie i nazwisko)



postepowanie z dnia

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 14 000 euro

(nr sprawy)

Plan prac dotyczacy postepowania w sprawie udzielania zamoéwienia publicznego

w sprawie przedmiotu zaméwienia ...........................

Termin

Termin

. " . . Osoba
Lp. Czynnos¢ w toku postepowania d rozpoczecia zakonczema’ qanej odpowiedzialna
anej czynnosci czynnosci

1 Przygotowanie dokumentaciji
2 Opracowanie specyfikacji technicznych
3. Wszczecie procedury dotyczacej

zamowienia publicznego
4, Przeprowadzenie procedury dotyczacej

zamowienia publicznego
5. Podpisanie umowy dotyczacej

zamowienia publicznego
6. Realizacja zaméwienia
7. Wydawanie protokotéw odbioru
8. Sprawdzenie faktur

10




Rejestr udzielanych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 14 000 euro

zamowien publicznych o wartosci do 14.000 euro

Lp.

Numer zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Data zawarcia umowy

Data zakonczenia realizacji zamoéwienia

Uwagi
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